
 

 

COMUNE DI MEDUNA DI LIVENZA 
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Provincia di Treviso 
VIA VITTORIO EMANUELE, 13 – 31040 MEDUNA DI LIVENZA 

C.F.: 8001 237 0260  –  P.IVA: 0049 741 0266 

SEGRETERIA@COMUNE.MEDUNADILIVENZA.TV.IT 

 

 
 
Prot. n. 6420       Meduna di Livenza, 17 settembre 2026                                                                                               
 
AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
SUPPORTO NELLA GESTIONE DELLA BIBLIOTECA COMUNALE PER IL PERIODO 01.10.2026 – 
30.09.2028 
 
Con il presente avviso il Comune di Meduna di Livenza intende avviare una consultazione fra 
operatori economici interessati ad un servizio di supporto nella gestione della biblioteca 
comunale.  
 
Normativa di riferimento  
 
La normativa di riferimento è il D. lgs. n. 36/2023 “Nuovo Codice dei contratti”, con particolare 
riguardo ai principi di cui al suo articolo 50 comma 1 lettera b) “Procedure per l’affidamento”.  
 
A) Amministrazione contraente  
Comune di Meduna di Livenza  
Via Vittorio Emanuele, 13  
31040 Meduna di Livenza (TV)  
C.F. 80012370260 
P.IVA 0049 741 0266 
Tel. 0422/767001  
PEC: segreteria.comune.medunadilivenza.tv@pecveneto.it  
Sito internet: www.comune.medunadilivenza.tv.it  
 
B) Descrizione del servizio  
Costituisce oggetto dell’affidamento lo svolgimento dell'attività di supporto nella gestione della 
biblioteca comunale. Il servizio richiesto comprende in via principale e non esaustiva le seguenti 
attività:  

- gestione del pubblico;  
- gestione del patrimonio librario e multimediale con utilizzo del programma informatico;  
- svolgimento di letture animate dedicate ai bambini e altre attività culturali connesse in 

genere alla lettura;  
- collaborazione su richiesta nella realizzazione di attività ed eventi culturali. 

 
C) Durata del servizio  
Il contratto avrà durata di anni 2 (due) con decorrenza indicativamente dal 01.10.2026 al 
30.09.2028 e possibilità di proroga contrattuale per un massimo di ulteriori 3 mesi di servizio fino 
al 31.12.2028. Il servizio si svolge per un numero indicativo di n. 12 ore settimanali distribuite in 
due giorni di apertura.  
 



 
D) Valore stimato dell’affidamento  
Il valore stimato del servizio in oggetto ai sensi dell’art. 14 comma 4 del D. lgs. n. 36/2023 è di € 
36.334,00 (di cui € 32.154,00 per costi della manodopera) per la durata biennale del servizio, 
eventuali 3 mesi di proroga contrattuali ed un’opzione in aumento nella misura del 15% del totale.  
Tale importo è calcolato in via presuntiva prendendo come base l’attuale costo del servizio.  
Il servizio è esente IVA ai sensi dell’art. 10 punto 22 DPR 26.10.1972 n. 633. 
Ai sensi dell’art. 60 comma 2 del D.lgs. n. 36/2023 sarà applicata la revisione dei prezzi. 
La liquidazione avverrà dietro presentazione di fattura elettronica da emettersi con cadenza 
mensile e scadenza a 30 giorni dalla data di acquisizione della stessa al protocollo dell’ente.  
 
E) Personale: requisiti ed obblighi  
Il servizio dovrà svolgersi con personale in possesso di comprovata esperienza e competenza 
idoneo a garantire lo svolgimento dell’attività sotto esclusiva responsabilità dell’appaltatore; la 
documentazione comprovante il possesso dei requisiti da parte dei lavoratori dovrà essere 
presentata all’ente sia al fine di assegnare il servizio, nonché ogni volta che ne sarà fatta espressa 
richiesta.  
I locali e le attrezzature saranno messi a disposizione dall’ente nel rispetto del D. lgs. n. 81/08. 
L’affidatario ed il personale da esso impiegato sono tenuti all’obbligo di riservatezza sui dati 
personali o sensibili dell’utenza, nel rispetto del D. lgs. n. 196/2003. 
Tutti gli obblighi infortunistici, assicurativi e previdenziali del personale impiegato sono a carico 
dell’appaltatore.  
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 26 comma 3-bis del D.lgs. n. 81/2008, non si rende necessaria la 
redazione del DUVRI.  
Al presente affidamento si applica l’art. 57 del D.lgs. n. 36/2023 di assorbimento del personale 
adibito ai servizi dal precedente affidatario. Attualmente il servizio impiega n. 1 risorsa: 

 

Operatore Descrizione  Ccnl Livello Percentuale 
part-time 

Tipologia  Scatti 
maturati 

Mese 
prossimo 
scatto 

Anno 
prossimo 
scatto 

     1 Addetto 
alla 
biblioteca  

Multiservizi 
K511 

3 30 Tempo 
indeterminato 

1 02 2028 

 

Gli operatori economici possono indicare un differente contratto collettivo da essi applicato, 
purché garantisca al dipendente le stesse tutele in riferimento all’art. 11 comma 3 del D. Lgs. n. 
36/2023. 
 
F) Responsabilità dell’appaltatore  
L’appaltatore risponderà di ogni danno per fatto del suo personale che possa derivare, all’ente o a 
terzi e sarà inoltre responsabile di eventuali perdite, sottrazioni, deterioramenti o danneggiamenti 
del materiale gestito, dei mobili e delle attrezzature presenti nei locali.  
I danni arrecati saranno contestati per iscritto dall’ente e, successivamente, in contraddittorio tra 
le parti. 
 
G) Requisiti di partecipazione  
Possono manifestare il proprio interesse gli operatori economici di cui all’art. 65 del D. lgs. 
36/2023 in possesso dei seguenti requisiti:  
 
Requisiti di ordine generale:  



 
- non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all'art. 94 del D. lgs. n. 36/2023 ed in ogni 
altra situazione che possa determinare l'esclusione dalla gara e/o incapacità a contrattare con la 
Pubblica Amministrazione.  
 
Requisiti di idoneità professionale di cui all'art. 100 c. 1 lett. a) del D. lgs. n. 36/2023:  
 
- essere iscritto alla CCIAA per servizi analoghi a quelli oggetto di appalto.  
 
Requisiti di capacità economico-finanziaria:  
 
- aver sottoscritto polizza assicurativa a garanzia della responsabilità professionale verso terzi della 
società, nonché dei suoi dipendenti anche se collaboratori occasionali;  
 
Requisiti di capacità tecnico-professionale:  
 
- aver svolto nel triennio precedente alla data di pubblicazione del presente avviso, almeno 2 
servizi analoghi con buon esito in Comuni con almeno 3.000 abitanti.  
 
Nel caso di RTI o consorzi:  
 
I requisiti generali e di idoneità professionale devono essere posseduti da ciascun componente.  
 
I requisiti di capacità economico-finanziaria devono essere posseduti dalla capogruppo 
mandataria/delegataria nella misura minima del 60% e da ciascuna mandante/consorziata nella 
misura minima del 20%, fermo restando che la capogruppo dovrà possedere i requisiti in misura 
maggioritaria. 
 
Il requisito di capacità tecnico-professionale deve essere posseduto dal raggruppamento nel suo 
complesso.  
 
H) Modalità di individuazione dell’affidatario  
I soggetti interessati ed in possesso dei requisiti dovranno far pervenire la propria manifestazione 
d’interesse utilizzando esclusivamente l’allegato A a mezzo posta elettronica certificata 
all’indirizzo segreteria.comune.medunadilivenza.tv@pecveneto.it, entro e non oltre le ore 10:00 
del giorno 28 settembre 2026. Il termine indicato è perentorio.  
 
La manifestazione d’interesse dovrà essere sottoscritta in formato PDF con apposizione di firma 
digitale (CAdES o PAdES); in alternativa con sottoscrizione olografa e fotocopia di documento 
d'identità in corso di validità del firmatario.  
Gli operatori che avranno manifestato il loro interesse riceveranno apposito invito a presentare il 
loro preventivo nel portale MePA, raggiungibile all’indirizzo www.acquistinretepa.it A tal fine si 
invitano fin d’ora gli operatori interessati alla presente procedura, a verificare il possesso dei 
requisiti per l’iscrizione alla piattaforma di cui sopra. 
 
Il preventivo dovrà contenere gli elementi di seguito elencati in via esemplificativa:  
 

- Breve relazione tecnica in cui il concorrente dovrà illustrare le modalità organizzative 
concrete per la gestione del servizio in oggetto, meglio specificato alla lettera B) del 



presente avviso;  
 

- Costo annuo del servizio.  
 
È prevista l’esclusione dalla procedura in caso di:  
 

- omissione dei documenti o delle dichiarazioni prescritte dal presente avviso; 
  

- invio della manifestazione di interesse con modalità differenti da quelle elencate nel 
presente avviso;  
 

- mancata sottoscrizione di anche uno solo dei documenti o della copia del documento di 
identità ove prescritta;  
 

- inadempimento anche parziale di servizi del Comune di Meduna di Livenza.  
 
Il Comune di Meduna di Livenza si riserva la facoltà di inviare la lettera di invito alla presentazione 
di offerta anche in caso di una sola manifestazione di interesse. 
 
I) Affidamento del servizio  
L'assegnazione del servizio avverrà mediante il raffronto delle proposte presentate assegnando i 
seguenti punteggi: 
 

- numero di ulteriori servizi analoghi svolti per altri enti nel triennio precedente la 
pubblicazione dell’avviso con buon esito per altri enti pubblici in aggiunta rispetto ai 2 
richiesti per l’accesso alla procedura: 1 punto per servizio;  
 

- minor costo del servizio: 1 punto 
 
Il costo offerto del servizio dovrà essere minore o uguale di € 36.334,00 importo stimato per la 
durata del servizio ai sensi della lettera d). 
 
L) Disposizioni finali  
 Il presente avviso è pubblicato all’Albo Pretorio del Comune di Meduna di Livenza nonché sul sito 
istituzionale dell’ente (www.comune.medunadilivenza.tv.it) nella sezione Amministrazione 
Trasparente – Bandi di gara e contratti e sulla home page dello stesso;  
Eventuali comunicazioni verranno pubblicate esclusivamente sul sito istituzionale dell'Ente.  
Eventuali informazioni potranno essere richieste via e-mail all’indirizzo di posta elettronica 
segreteria@comune.medunadilivenza.tv.it. 
Il Comune di Meduna di Livenza si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito ai 
successivi atti per l’affidamento del servizio, senza che i soggetti che hanno manifestato interesse 
possano vantare alcuna pretesa.  
Il Responsabile del procedimento è il sottoscritto responsabile, Arnaldo Stefano Pitton.  
Ai sensi dell'art. 13 del D.lgs. n. 196/2003, i dati e le informazioni personali vengono raccolti dal 
Comune di Meduna di Livenza e trattati con strumenti manuali ed informatici e per finalità relative 
alla gestione del procedimento.  
           
           IL RESPONSABILE DELL’AREA 1 DEMOGRAFICI 

mailto:segreteria@comune.medunadilivenza.tv.it


               Arnaldo Stefano PITTON 
                   documento firmato digitalmente 


